
Rheine/Oberhausen im Mai 2010

Information an unsere Kunden

								         
	
Papierloses Büro

Sehr geehrte Damen und Herren,

kennen Sie das: Geschäftspost trifft verspätet ein, die Briefe müssen geöffnet werden, der Eingangsstempel 
mit Datum kommt auf die Eingangspost, die Briefe werden an die zuständigen Stellen weitergeleitet, dort wird 
die Post bearbeitet, am Ende wird die Post abgelegt. Eine sehr zeitaufwendige Postbearbeitung, die überdies 
viel Platz benötigt. 

Das war bis heute.

Jetzt bieten wir Ihnen die Möglichkeit, Ihre Korrespondenz digital zu bearbeiten. Wenn Sie die technischen 
Möglichkeiten besitzen und die vielen Vorteile der digitalisierten Bearbeitung nutzen möchten, dann senden 
Sie uns dieses Schreiben ausgefüllt und unterschrieben zurück. Sie erhalten dann unsere Post schnell und 
unkonventionell via E-Mail.

Rechnungen 		  Herr/Frau ___________________	 E-Mail: ________________________

Angebote		  Herr/Frau ___________________ 	E-Mail: ________________________

Auftragsbestätigungen	 Herr/Frau ___________________	 E-Mail: ________________________

Produkt-/Preisinfos	 Herr/Frau ___________________	 E-Mail: ________________________

Wir versichern, dass die vorgenannten E-Mail-Konten regelmäßig auf Eingänge überprüft werden und die 
Eingangsformulare der F. & G. Gude GmbH ordnungsgemäß gespeichert, bearbeitet und abgelegt werden. 

__________________________________	 __________________________________________
Ort, Datum					     Unterschrift/Stempel


